防火管理委員會編組表

	任務編組職稱
	單位暨職稱
	備考

	主任委員
	校長 孫瑞鉑
	

	副主任委員
	教務主任 趙雯津
	

	副主任委員
	總務主任 李佳蓮
	

	委員
	學務主任 黃慧仙
	

	
	輔導主任 羅月華
	

	
	研究主任 黃瓊儀
	

	
	會計主任 段培芝
	

	
	事務組長 邱蘭婷
	

	
	生教組長 林蓓莉
	

	
	教學組長 江欣怡
	

	
	研究組長 梁鈞銘
	

	
	輔導組長 陳枝田
	


附件二

火災預防管理編組表
	防火管理人
	防火負責人
	火    源    責    任    者

	
	
	場   所
	職稱
	姓名

	梁明欽
	幼教大樓
	藍依萍
	一樓教室
	教師
	詹日宜

	
	
	
	二樓教室
	教師
	鄒文婷

	
	教學大樓
	黃慧仙
	低年級教室
	教師
	楊梓萱

	
	
	
	中年級教室
	教師
	蔡琇琪

	
	
	
	高年級教室
	教師
	鄭惠敏

	
	美術大樓、科學館
	羅月華
	美中年級教室
	教師
	張憶如

	
	
	
	美高年級教室
	教師
	葉王盛

	
	
	
	自然教室
	教師
	陳韻瑛

	
	
	
	資源教室
	教師
	吳蕙雯

	
	圖書館、活動中心
	趙雯津
	圖書館1F
	教師
	江欣怡

	
	
	
	圖書館2F
	教師
	何奕慧

	
	
	
	電腦教室
	教師
	康嘉竣

	
	
	
	活動中心B1-2F
	教師
	蔡佳臻


一般教職員工注意事項

１.不在出入口、樓梯間及避難通道堆積物品，並瞭解滅火器及室內消防栓等消防安全設備之位置。

２.安全門周遭，應確保通暢，無妨礙安全門關閉之情形出現。

３.經常整理用火用電設備之附近環境，不放置易燃物品。

４.休憩場所及辦公室等處所，最後離開人員，應確實處理火源。

５.走廊、樓梯間、茶水間及盥洗室等易成為防火死角之地點，不放置可燃物。

６.使用危險物品時，應獲得防火管理人之許可。 

７.如場所發生火災（或異常現象）時，應通報防火管理人及一一九，並採取適當之應變行動。  

８.進行建築物內外之整頓清理時，圾垃、紙箱等易燃物品，在規定時間以外，決不放置在戶外。  

９.電氣及瓦斯等用火用電設備（施）關閉開關後，應確保各個房間之安全後上鎖。  

10.火源責任者，應確實管理並負責區域之用火用電安全。 

11.其它易發生火災之情形，防範措施，參考如下：

－避難通道不得放置突出之平台、吊架等妨礙通行之物品及設備。

－使用明火或攜入危險物品時，應獲得防火管理人之許可。

－禁煙場所發現有人吸煙，應立即制止。
附件六
自衛消防隊編組表

	自衛消防隊長
	 孫瑞鉑
	指揮、命令及監督自衛消防編組。

	自衛消防副隊長
	 梁明欽
	輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理任務。

	班別
	成員
	任務

	指揮班
	班長

李佳蓮 

成員

張素馨

邱蘭婷
李昭慧
	1.設置自衛消防本部（位置：總務處）。
2.輔助隊長、副隊長。（當隊長及副隊長不在時，代理其任務）
3.向地區隊傳達命令及情報。
4.向消防隊提供情報，並引導至災害現場，其重點如下：
　．指引往起火場所之最短通道、引導至進出口或緊急昇降機。
　．起火場所、燃燒物體及燃燒範圍，以及有無受困或受傷者等。5.其他指揮上必要之事項。

	通報班
	班長

趙雯津 

成員

江欣怡

康嘉峻

吳麗梅

何奕慧


	1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下：
報案範例

火災！在新竹市四維路47號○樓，附近有○○○○○在○○樓的○○○燃燒。報案人電話：(03)5282420
2.向場所內部人員緊急廣播及通報。

3.聯絡有關人員（依緊急聯絡表）。其重點如下：
瓦斯公司：03-5212101　　　　　　保全公司：0960－558632
電力公司：03-5230121　　　　　　公司主管：0922－007375
4.適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。
緊急廣播例（重複二次以上）

這裡是（防災中心），現在在○○樓發生火災！○樓及○樓滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依照配置位置就定位！各層火源責任者請將瓦斯關閉，並採取防止延燒對策。從業人員請讓電梯停在一樓！「各位同學請依照引導人員之指示避難逃生。」請絕對不要搭乘電梯。


	滅火班
	班長

黃慧仙 

成員

  薛文煌

  林蓓莉

  徐子晴
	1.指揮地區隊展開滅火工作。
2.使用滅火器、消防栓進行滅火工作。
滅火器
消防栓
(拔安全插銷

(噴嘴對準火源
(用力壓握把

(按下起動開關
(連接延伸水帶
(打開消防栓放水
3.與消防隊連繫並協助之。

	避難
引導班
	班長

黃瓊儀 

成員

梁鈞銘
楊岱穎

朱美蓮
	1.前往起火層及其上方樓層，傳達開始避難指令。

2.開放並確認緊急出口之開啟。

3.移除造成避難障礙之物品。

4.無法及時避難及需要緊急救助人員之確認及通報。

5.運用繩索等，劃定警戒區。

6.操作避難器具、擔任避難引導。
重點
必要裝備
通道轉角、樓梯出入口應配置引導人員。
  以起火層及其上層為優先配置。
‧各居室、避難出口之萬用鑰匙。
‧手提擴音機      ‧繩索。
‧手電筒。　　    ‧其他必要之器材。


	安全
防護班
	班長

羅月華 

成員

陳韻瑛

陳枝田
	1.立即前往火災發生地區，關閉防火鐵捲門、防火門。

2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電設施之停止使用。

3.電梯、電扶梯之緊急處置。


	救護班
	班長

黃雅靖 

成員

蔡佳臻

黃靜子
	1.緊急救護所之設置。

2.受傷人員之緊急處理。

3.與消防人員聯絡並提供資訊。


